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Kényvtarunk nyilvanos kézmiivel6dési intézmény, szolgaltatdsainkat — amit a véros és
korzete igényeihez alakitottunk — barki igénybe veheti, aki hasznélatdnak szabalyait betartja,
aki a kdnyvtarhasznalati szabalyzatot magara nézve kitelez6en elismeri.

A konyvtar fenntartdja: Lajosmizse Varos Onkorméanyzata
A szolgaltatasok az alabbi helyen és idében vehetdk igénybe:

Lajosmizse Varos Miivel6dési Haza és Konyvtara
6050 Lajosmizse, Szabadsag tér 12.

Telefon: 76/555-323

Fax: 76/555-324

e-mail: konyvtar@lmizsekultura.hu

Lajosmizse Viros Miivelodési Haza és Konyvtiara nyitvatartasi ideje:

Hétfo: zarva
Kedd-péntek: 9.00-17.00
Szombat: 8.00-12.00

A konyvtar hasznaldja lehet minden természetes és jogi személy.

A konyvtarhasznalat ingyenes, ha a hasznalo:

a) A konyvtarat, illetve konyvtari rendezvényeket latogatja (konyvtarhasznalati
foglalkozasok ¢6vodas kortol 8 altaldnosig, igényre mas csoportoknak is,
konyvbemutatok, ir6-olvaso talalkozok, ismeretterjesztd el6adasok,
alaptevékenységgel osszefiiggésben szervezett kiallitasok stb.)

b) A szabadpolcon elhelyezett konyvtari gylijteményrészeket helyben hasznalja.

c) Az allomanyfeltar6 eszkozoket (cédula-, gépi katalogusokat) hasznalja, valamint ha a
konyvtar klubdvezetében elhelyezett kozhaszni informdacids szolgaltatast (a vérosi
onkormanyzat tevékenységének dokumentumai, egyéb helyi kozhaszni informaciok,
palyavélasztasi utmutatok, tajékoztatdk stb.) igényli.

d) Ha a konyvtar miikodésével és szolgaltatasaival Gsszefliggd barmilyen informaciora
van sziiksége.

e) A konyvtari rendszerre, a konyvtari halozatok €s egyiittmiik6dési korok, valamint mas
konyvtarak gyiijtokorére, alloméanyara vonatkozo kérdésekben.

A konyvtarhasznalat feltételei és az ehhez kapesolodo szabalyok

A fentebb felsoroltakon kiviili szolgaltatasok a konyvtarba vald beiratkozassal vehetk
igénybe.
Konyvtari tagsaggal igénybe veheto szolgaltatasok

e meghatarozott szdmu dokumentum kolcsonzése meghatarozott idére
o konyvtarko6zi kolesonzés lebonyolitasa
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e szamitogépes szolgaltatdsok (szovegszerkesztés, Internet, szoveges CD-ROM-ok
hasznélata)

A beiratkozashoz hasznalt dokumentumok
Regisztralasi adatok
Konyvtari tagga valik az, aki személyi adatait megadja, azokat igazolja és tagdijat befizeti.

18 éven aluli hasznalok konyvtari tagsagdhoz sziildjének, gondvisel6jének, 18 éven feliili
magyar allampolgarnak a kezessége, irdsos hozzajarulasa sziikséges. Kiilf6ldi allampolgar
tagsagahoz ideiglenes tartézkodési engedélyének és utlevelének, az EU tagorsziagokbol
érkezOknek — a jogszabélyban rogzitettek szerint — személyi igazolvanyanak bemutatisa
szitkséges. Az ideiglenes tartozkodasi engedéllyel nem rendelkezé kiilfoldi allampolgar
konyvtari tagsagahoz 18 éven feliili magyar allampolgér kezessége sziikséges.

A regisztralas alapfeltétele torzslap kitoltése, mely tartalmazza a kényvtarat hasznalni kivané
személy, illetve ha 6néll6 jovedelemmel nem rendelkezik, jotallojanak adatait:

személyi igazolvanyanak vagy utlevelének szama
név

asszonyoknal lednykori név is

anyja neve

sziiletési helye, ideje

alland6 lakhelye

tartézkodasi helye

A konyvtar gy(jti az olvasok aldbbi adatait is ezek kozlése, azonban nem kételezo.

foglakozas
munkahely
telefonszam
e-mail cim

Onall6 jovedelemmel nem rendelkezé személyek esetén:

e tanuldknal ezt a tényt foglalkozasként, az oktatési intézmény megnevezését
munkahelyként tiinteti fel

¢ nyugdijasok, munkanélkiiliek, hdztartasbeliek stb. esetén a helyzetet a munkahely
rovatban rogziti

A torzslap hatoldalan szerepel az olvasd myilatkozata, melyben hozzéjarul adatainak a
konyvtar integralt szdmitdgépes rendszerben valo beviteléhez, rendszerben vald taroldsahoz,
valamint kotelezi magat a dokumentumkezelés szabalyainak betartisara, adatvaltozasainak
bejelentésére és elfogadja a kolcsonzési nyilvantartds vezetésének modjat. A nyilatkozatban
az 6nallo jovedelemmel rendelkezdk a kolcsonzott dokumentumokért anyagi felelosséget is
véllalnak. Az 06nall6 jovedelemmel nem rendelkez6k esetében ezt a jotalloknak kell
megtennitik.
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Beiratkozas
Az olvasé a konyvtarba torténd beiratkozassal a szolgaltatdsokat 365 napig veheti igénybe.

Beiratkozasi dij

Teljes dij 1000 Ft
Kedvezményes dij: 500 Ft
Didkoknak(16-18 éves korig): 300 Ft
Csaladi kedvezmény (min. 3 f6): 1500 Ft

Ingyenes konyvtari tagsag:

e 16 éven aluli és 70 éven feliili olvaséknak (térvényileg meghatarozva)
o akonyvtari, muzeumi, levéltari dolgozdknak
e helyben dolgozé pedagdgusoknak

Kedvezményes dijra jogosultak:

o érvényes didkigazolvannyal rendelkez6k részére (18-25 év kozott)
o munkanélkiilieknek

o gyes-en lévéknek

o nyugdijasoknak/rokkant nyugdijasoknak 70 éves korig

Araink az afit tartalmazzak.
A meghatarozott kedvezményekre val6 jogosultsagot a beiratkozaskor igazolni kell.
A kényvtar 6nkéntes adoményokat elfogad.

A beiratkozasi, regisztralasi adatokat a konyvtar integralt szamitégépes rendszere rogziti
(Textlib). A kotelez6en felveend$ adatok kore megegyezik a torzslapon kért adatokkal. Ezek
a konyvtarat hasznal6 egyedi azonositasara alkalmas vonalkdd adataval egésziilnek ki. Az igy
rogzitett adatokat az intézmény személyhez kotdtten az olvasdval vald kapcsolattartashoz,
illetve tartozas esetén a végrehajtasi eljarashoz hasznélhatja fel.

A beiratkozott konyvtarhasznalordl rogzitett adatok kezelése

A konyvtarhasznalérol felvett adatok kizardlag konyvtari nyilvantartidsok vezetésére,
konyvtari statisztikak készitésére, illetve tudomanyos kutatds céljaira hasznalhatok fel. Az
adatokat a konyvtar harmadik fél részére nem adhatja 4t, nyilvanossagra nem hozhatja az
adatkozl6 irasos beleegyezése nélkiil. A nyilvantartisokat ugy kell vezetni, az adathordozé
dokumentumokat ugy kell tarolni, hogy azokhoz kizar6lag a munkakéri leirasok alapjan erre
jogosultak, a konyvtari nyilvantartasok vezetésével megbizott személyek férhessenek hozza.
Az adatok jogszabalyok szerinti kezeléséért a kényvtar minden dolgozéja felel6s.

A konyvtarlatogatd kérésére — amennyiben a konyvtar szolgéltatasait a jovOben nem kivanja
igénybe venni — adatait tordlni kell.
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Olvasdjegy

Az olvasdjegy felmutatdsa a konyvtar latogatdsanak alapfeltétele. Az olvasdjegy mas
személyre 4t nem ruhdzhat6. Az olvasé felelés az olvasdjegyével kikodlesonzott minden
dokumentumért €s az igénybe vett téritéses szolgaltatisok kifizetéséért. Tartalmazza az olvaséd
egyedi azonositdjat és nevét, a konyvtarba lépéskor az ellenbrzési ponton kételes bemutatni.
Beiratkozaskor az olvasdjegy ingyenes, elvesztése, illetve megrongéldsa esetén a pétlasaért
50,- Ft dijat kell fizetni. Az esetleges visszaélések elkeriilése érdekében az olvasdjegy
elvesztését azonnal be kell jelenteni. A bejelentés utan a koényvtar az elveszett olvasdjegy
szamat a szamitégépes rendszerben letiltja.

A konyvtari dokumentumok kélcsonzésének szabalyai

A konyvtar dokumentumainak arra rendelt részét beiratkozott olvasdinak koélcsén adja. A
kolcsdnzési 1d6 valamint az egyszerre kolcsondzhetd allomanyegységek szama tipusonként és
tipuson beliil konyvtari statusa szerint a kévetkez6:

Dokumentum féleség Kolesonzési id6 Kélcsonzott Hosszabbitas
dokumentumok
szima
Konyv
- k6lcsonzoi allomany 3 hét 5db igen, 2* 3 hét, ha
nincs a konyvre
eléjegyzés
- kézikonyvtari allomanyban
szerepl6 foiskolai, egyetemi 1 hét 5db nincs
tankonyvek
- helytorténeti allomény (csak | nincs - -
helyben hasznalat)
- folyéiratok szombaton 1139
) szamok esetén tol kedd 11 6raig 5db nincs
régebbi szamok esetén 1 hét 5db nincs
- hanglemez 1 hét nincs
- hangoskonyvtar 3 hét 1db nincs
- videokazetta igény szerint csak
a tarsintézmények igény szerint nincs
részére (
kdzoktatas,
kdzmiivel6dés)

Olvasotermi €s segédkonyvtari kdnyv csak a konyvtarvezetd engedélyével kolcsondzhetd ki.
Ezeket a dokumentumok alapvetéen helyben hasznélatra szantak, ezért koélcsénzésiik
megtagadhato.

Olvaséink tajékozodésat segitik, hogy az egyes alloményegységhez tartozd konyveket
szincsikkal jeloltik meg. A sarga-zold csikos, a piros, a sarga és a kék szincsikok azt
mutatjék, hogy a kétetek melyik allomanyegység részei.
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A piros szincsik a kézikdnyveket jelzi, a sarga a rovid hataridével koélesonzott
kézikonyveinket (egyetemi, f8iskolai tankonyvek), a kék szin a helytorténeti
dokumentumokat, a séarga-zold szincsik a verseskoteteinket kiilonbozteti meg a tdbbi
dokumentumtol.

Konyvtari dokumentum eldjegyzése

A konyvtarhasznalo, ha az 4ltala keresett dokumentum megtaldlhaté a konyvtar
allomanyaban, de az nem elérhetd, kérheti annak eldjegyzését. A konyv beérkezésérdl a
felhasznal6t a konyvtar telefonon értesiti.

Az eléjegyzett dokumentumot az intézmény az eldjegyzést kérének 7 nyitvatartasi napon at —
fenntartja, csak helyben hasznélatra adja at més felhasznalénak.

Konyvtarkozi kolesonzés az intézménybe beiratkozottak részére

A konyvtar azokat a dokumentumokat, amelyek gytlijteményében nem taldlhatok meg,
konyvtarkozi kolesonzés utjan szerzi be a felhasznalonak. Az ilyen moddon atadott
dokumentumok hasznalatanak feltételeit a kolcsénadd konyvtar szabja meg.

Konyvtarkozi kélcsonzés eseténa kért dokumentum a kélesénadd kényvtar altal kért téritési
dijat és a posta-ko6ltséget a felhasznalonak kell fizetnie.

Eljaras késedelem esetén

Amennyiben az olvasé a kolcsonzési hataridé lejartaig az altala elvitt dokumentumokat nem
hozta vissza és hosszabbitdsukat sem kérte, késedelmi dijat koételes fizetni. Ez
kényvkolesonzés, hangoskonyv €s egyéb nyomtatott dokumentumok esetén: 5 Ft/nap. Révid
koélcsonzési hatarideji konyvek késedelmi dija 30,- Ft/nap. Hangz6 dokumentumok esetén 50
Ft/nap, s a mindenkori postakoltség is az olvasoét terheli.

A konyvtér 5 nappal a kolcsonzési hataridé lejarta utan a késedelmes olvasot kotelezettségére
normal postai ill., vagy elektronikus levélben figyelmezteti. A levél tartalmazza a kdlcsénzott
dokumentumok tipusat és darabszamat.

Ha a dokumentumot kétszeri felszdlitasra sem szolgaltatja vissza a kolcsonvevo, az intézmény
egy harmadik felszolitast kiild részére (illetve ha ©6nall6 jovedelemmel nem rendelkezik,
jotallojanak) ajanlott levél forméjaban. Melyben feltiinteti azt az Osszeget, amelyet a
dokumentum visszaaddsénak elmulasztasa miatt a k6lcsonvevotdl kovetel. Az 6sszeg magaba
foglalja a késedelmi dijat, az eddig felmertilt 6sszes postai koltséget és a dokumentum(ok)
ellenértékét. Az utdbbi megéllapitasa a gylijteményben elfoglalt érték szerint, illetve egyedi
elbiralas alapjan az olvas6szolgédlat munkatarsainak dontése szerint torténik.

E levélnek figyelmeztetnie kell az olvasét arra is, hogy az intézmény a postéra adastol
szamitott 20. nap eltelte utan — ha a tartozas tovabbra is fennall — kételes birésaghoz fordulni
abbdl a célbol, hogy a kolcsonvevot az 1994. évi LIII. toérvény rendelkezése alapjan a
konyvtari kovetelés megfizetésére kotelezze.

A 20. nap eltelte utan a kényvtar a birésagi végrehajtasrdl sz6l6 térvény rendelkezése szerint
jar el.
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A r6vid lejarati idére (1 hét) kolesonzott dokumentumok esetén az intézmény az elsd
felszolitdssal nem vérja meg az Ot nap elteltét, hanem annak a lejarati napot kovetd elsd
munkanapon intézkedik, telefonon keresztiil szélitja fel a kolcsonzét visszahozatalra.
Sikertelenség esetén a felszdlitas postai titon térténik.

Sériilt, elveszett, dokumentumok koltségének megtéritése

Elveszett, megrongalddott dokumentum értékét vagy a helyrehozasahoz sziikséges
koltségeket (masolas, javitas, kotés stb.) az olvasé koteles megtériteni. A megsériilt
dokumentumok téritési dijainal a megjelenése kori kereskedelmi aratol fliggéen a kdvetkezd
dijakat kérjiik.

100 Ft-ig 400 Ft
200 Ft-ig 700 Ft
300 Ft-ig 800 Ft
400 Ft-ig 900 Ft
500 Ft-ig 1000 Ft
500 Ft felett A dokumentum ardnak 150 %-a

Araink az afat tartalmazzak.
A konyvtarhasznalat joganak felfiiggesztése

A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgaltatasok teljesitését attdl, akinek tartozasa
van, illetve a konyvtar hasznalatdra vonatkozd szabalyokat megszegi. Eltilthaté a konyvtar
hasznalatétoél az, akinek a magatartdsa a tobbi konyvtarhasznalot jogai gyakorlasdban tartosan
akadalyozza, egészségét veszélyezteti, nyugalmat tartésan zavarja.

A reklamaciok intézése

A latogatok — amennyiben a konyvtar vagy az intézmény dolgozodinak valamilyen
intézkedését sérelmezik -, panaszukkal a vezet6hoz, ha a probléma igy sem nyer elintézést,
jogorvoslatért az intézmény vezetdjéhez fordulhatnak.

A konyvtar technikai eszkdzeinek hasznalata

A konyvtarban az Internet szolgaltatast csak a regisztralt olvasok vehetik igénybe.
Az Internet 13 év alatt csak feln6tt feliigyelete mellett hasznalhato.
Az Internet hasznélatat a konyvtar — sziikség esetén — idékorlatozassal teszi lehetdvé.

Az Internet- és szamitogép-hasznalati szabdlyzat kiilon tartalmazza az idevonatkozo
szabalyokat.
A technikai eszk6zok hasznalata csak konyvtari dolgozo feliigyelete mellett torténhet.
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Téritéshez kotott szolgaltatasok
Masolatszolgaltatas

A konyvtari anyagokrol fénymasolat kérhetd, amennyiben ez szerzdi jogokat nem sért. A
masolatszolgaltatasért a kdnyvtar téritési dijat kér.

Nyomtatott dokumentumok esetén fénymasolas:

Ad-es: 15 Ft/lap
A4-es két oldalas fénymasolas: 20 F/lap
A3-as méretért 30 Fv/lap

Araink az afat tartalmazzak.

Elektronikus dokumentumokhoz vagy internet-hasznalathoz kotédé jarulékos
szolgaltatasok esetén:

A nyomtatas dija:

Fekete-fehér szoveg: 30 Ft/lap
Fekete-fehér kép: 50 Ft/lap
Fekete-fehér szoveg egy-két szines elemmel: 80 Ft/lap
Szines szoveg: 100 Ft/lap
Szines kép: 200 Ft/lap
Szkennelés: 50 Ft/lap
Mentés CD lemezre: 250 Ft/db

Araink az afat tartalmazzak.
A felhasznél6é a szamitogépbe sajat floppy lemezt €s CD lemezt csak virusellenérzés utan

helyezhet be, vagy a letoltott illetve altala létrehozott allomanyok mentését a kényvtarostol
vasarolt floppy lemezre és CD lemezre végezheti.

Telefax szolgaltatas
Belf6ldre és kiilfoldre telefax szolgéltatas vehetd igénybe.

A telefaxkiildés és fogadas dijkételes.

Belfoldre
els6 oldal 350 Ft
minden tovabbi oldal 250 Ft
Kilfoldre
orszaghatarral hataros orszdgoknal elsd oldal 800 Ft
tovabbi orszagok esetén 1200 Ft
fax fogadas 30 Ft

Araink az afat tartalmazzak.
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Egyéb szabalyok

A konyvtarlatogatok szamara a ruhatér és a taskatart6 hasznélata kételezd. Az intézmény a
ruhdkba, taskdkba, stb. elhelyezett értéktargyakért, készpénzért stb. felelésséget nem vallal.

A konyvtar nyilvanos tereiben étkezni tilos, dohanyozni csak a kijelolt helyen lehet.

A dokumentumokban elhelyezett  vonalkddok  megrongédldsa, megsemmisitése,
hasznélhatatlann tétele esetén 100,- Ft/dokumentum dijat kell fizetni.

A konyvtarhasznaloktol €s a beiratkozott olvasoktdl a konyvtar kéri és elvarja az allomanyok
€s a berendezések védelmét, az elmélyiilt munkat biztosité csendet, a radidhasznalat,
mobiltelefon-hasznélat melldzését.

A konyvtarhasznalok kezdeményezhetik a fenntartonal a hasznalati szabalyzat mddositasat.

Lajosmizse, 2020. november 1. \
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