LM GSZ [4 81 [201

LMKOH/7240-8/2019.

Munkamegosztasi megallapodas

amely létrejott Lajosmizse Varos Miivelddési Haza és Konyvtara (6050-Lajosmizse, Szabadsag
tér 12., képviseli: Guti Istvanné igazgatd), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv torzskonyvi azonosito: 541884 (a tovabbiakban: Miivelddési Haz),

valamint Lajosmizse Varos Onkormdnyzata Intézményeinek Gazdasagi Szervezete (6050-
Lajosmizse, Ceglédi ut 1. képviseli: Suba Benedek mb. intézményvezetd), mint gazdasigi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv torzskonyvi azonositd: 337979 (a tovabbiakban:
[GSZ) kzott az alulirott helyen és idoben, az alabbi feltételekkel:

[. Altalanos rendelkezések

A munkamegosztasi megallapodas megkotésére az allamhaztartasrol szolé  tSrvény
végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet (tovdbbiakban: Avr.) 9. § (5) és
(5a) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjén keriil sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5)
bekezdésében foglaltakat.

A munkamegosztasi megallapodas a Muvelodési Haz és az 1GSZ kozotti gazdalkodasi
feladatok munkamegosztasara és a feleldsségvallalas rendjére terjed ki, tfigyelemmel az Avr. 9.
§ (1) bekezdésében foglalt feladatokra.

A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy az intézményi szabdlyozasokkal, tigyrendekkel
Osszhangban a gazdalkodasi feladatok munkamegosztisa és a feleldsségvallalas szakszert
rendjének szabalyozasa rogzitésre keriiljon jelen megallapodasban az allamhaztartasrol szold
2011, évi CXCV. torvényben ¢s az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII.31.) Kormanyrendeletben foglaltaknak megfeleléen.

A munkamegosztas sordn a feladatok ellatisa nem sértheti a Mivelddési Haz szakmai
dontéshozo szerepét.

II. A munkamegosztas tertiletei, feladatai a gazdalkodas soran

1. A Kkoltségvetés tervezése

A Mivelddési Haz koltségvetésének tervezése a Miivelddési Haz igazgatojanak feladata. Az
IGSZ elokésziti a rendelkezésre allo informaciok alapjan a tervezés megalapozasat szolgalo
szamitasokat, adatokat, informaciokat.

A koltségvetés elfogadasat kovetdéen az IGSZ gondoskodik az eldiranyzatok elkiilonitett
nyilvantartasarol.



2. Eldiranyzatok moédositasa, felhasznalisa

Az el6iranyzatok modositasat kezdeményezheti az iranyitoszerv, a Mivelddési Haz, és az
IGSZ. Az irdnyitoszerv altal elrendelt eldiranyzat modositasok koltségvetésen t&rténd
atvezetéséért az IGSZ gazdasagi vezetdje a felelos.

A Mivel6dési Haz az irdnyito szerv altal részére jovahagyott sajat koltségvetési eldiranyzata
keretein beliil koteles gazdalkodni. A Miivelddési Haz igazgatoja a sajat koltségvet&sében
meghatdrozott eldiranyzatok felhasznalasaért az Aht. eléirasai szerint felel.

Az elbiranyzatok nyilvantartasat az IGSZ oly modon kételes vezetni, hogy abbol barmikor
megallapithatok legyenek a Miivel6dési Hazra vonatkozo adatok.

Az 1GSZ a gazdalkoddssal Osszefliggd kérdésekben figyelemmel kiséri a jogszabalyok.
rendeletek, szabdlyzatok el6irasait, valtozasait. Ezekr6l a Mivelddési Haz vezetojét
tajékoztatja, elosegiti és nyomon koveti a gyakorlatban térténd betartasukat. Az IGSZ miksdési
korében kiadott gazdalkodasi, szamviteli elszamolasi, iizemeltetési, vagyonkezelési
szabalyzatai, utasitdsai a Miivel6dési Hazra is érvényesek.

Az irdnyitoszerv altal jovahagyott eldiranyzaton és létszam-eldiranyzaton beliil munkaltatoi
jogok gyakorlasa a Miivel6dési Haz igazgatojanak a feladat- és hataskore. A személyi
juttatdsokkal és a munkaerével vald gazdalkodassal kapesolatos tigyintézés (kinevezési okirat,
atsorolds, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése stb.) az IGSZ feladata. Az ligyintézéshez
sziikséges dokumentumok, informaciok eljuttatasa az IGSZ részére a Miivel6dési Haz feladata.
Az 1GSZ altal elkészitett, a Miivel6dési Haz igazgatdja dltal jovahagyott személyi anyag a
Magyar Allamkincstar felé torténd tovabbitasa az IGSZ, a dolgozo felé torténd tovabbitasa a
Mivelédési Haz teladatkorébe tartozik.

A nem rendszeres kifizetések szamtejtését az IGSZ, a rendszeres kifizetések szamfejtését a
Magyar Allamkinestar végzi.

A T-es adoszammal rendelkezé maganszemélyek kifizetése kizardlag a szamfejtést kdvetden
torténhet.

Az irdnyitészerv altal jovahagyott koltségvetés dologi kiaddsai és beruhazasi kiadasai szerinti
gazdalkodas a Miivelodési Haz igazgatdjanak a teladat- és hataskore. Felujitasi igény esetén a
Mivelddési Haz igazgatoja kérelmet nyujt be az iranyitd szerv felé.

3. Pénzkezelés

A Mivelodési Haz kiadasai teljesitésére és bevételei beszedésére rendelkezik o6nallo
bankszamlaval, melynek kezelésével kapcesolatos feladatokat (banki tranzakciok végrehaijtasa,
szamlakivonatok lekérdezése stb.) az IGSZ latja el. A Muvelddési Haz finanszirozasi kérelmét
az 1GSZ gazdasagi vezetdje nyljtja be irasban az iranyitd szervnek. A bankszamlarol térténd
készpénzkifizetéshez a Miivel6dési Haz igazgatdja vagy az IGSZ gazdasdgi vezetdje és a IGSZ
egy munkatdrsinak aldfrdsa sziikséges. A bankszamlarol felvett dsszeg a pénztarba t6rténd
befizetést kovetden adhato ki utdlagos elszamolasra eldlegként.

A Mivelddési Haz onalld pénztarral rendelkezik. A pénztar mikddésére vonatkozo részletes
szabalyokat az |GSZ Pénzkezelési szabdlyzata tartalmazza.



4. Vagyongazdalkodas

A befektetett eszkozok nyilvantartasba vétele az [GSZ feladata. A leltarozasi tevékenység belsd
szabalyzatoknak megfelel6en torténd elvégzése a Miivelddési Haz és az IGSZ kozos feladata.
Selejtezésre kizarolag a Muvelddési Haz igazgatdjanak jovahagyasa utan keriilhet sor. A
leltarozas, selejtezés sordn keletkezett dokumentumok alapjan az IGSZ kételes a kis és nagy
értékd targyi eszkozok analitikus nyilvantartasat frissiteni.

A beruhazasokhoz kapcsoloddan az tizembe helyezési okmany elkészitése és tovabbitasa az
[GSZ részére a Miivelddési Haz feladata. Az eszk6zok aktivalasaval kapcsolatos feladatokat az
[GSZ végzi a rendelkezésre allo dokumentumok alapjan.

5. Kotelezettségvallalds, utalvinyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités,
teljesitésigazolas

A gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok gyakorlasara vonatkozo altalanos szabalyokat az 1GSZ
Kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesités
igazolas rendjének szabdalyzata tartalmazza.

Kotelezettséget a Miivelodési Haz nevében a koltségvetésben szereplé kiemelt eldirany zatok
terhére a Muvelodési Haz igazgatoja véllalhat. A kotelezettségvallalas az 1GSZ gazdasagi
vezetdjének, vagy az 4ltala irasban felhatalmazott személy pénziigyi ellenjegyzése utan
torténhet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gyézddnie arrol, hogy a szabad eldiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a megfelel6 mennyiségli pénzeszkoz
biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat. Nem
sziikséges eldzetes irdsbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetéshez, melynek értéke a 200 e
Ft-ot nem ¢éri el. A kotelezettségvallalast kovetden annak a jogszabalyoknak megfelel®
nyilvantartasba vétele az IGSZ feladata.

A szakmai teljesités igazolasat annak a személynek kell elvégeznie, aki szakmai teljesitésrol
informacioval rendelkezik. A szakmai igazolas az érvényesités alapja. A szakmai teljesitést az
igazolds datumdnak é&s a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

Az ¢rvényesités soran meg kell vizsgalni, hogy a bizonylatok, amelyek a kifizetés, ill. a
beszedés alapjaul szolgalnak, alaki és tartalmi szempontbol megteleléek-e. A bizonylatok
érvényesitése csak abban az esetben végezhetd el, ha a szamla tartalmilag igazolt teljesitését
tartalmaz, (a teljesitésigazolds megtortént), és a szamlan alatamaszto kotelezettségvallalds és
mellékletei rendelkezésre allnak, ill. a nyilvantartasi szam alapjan visszakereshetok.
Amennyiben a szamla eldzetes kotelezettségvallalashoz nem kotott, a szerzédés, vagy
megrendeld lapon. A beérkezd szamlak ellendrzését az IGSZ érvényesitéje minden esetben
elvégzi, melynek alairasaval az utalvanyrendeleten igazol.

A Miivelodési Haz kifizetéseinek és bevételeinek utalvanyozasara a Mivel6dési Haz igazgatdja
jogosult, ill. az altala e jogosultsaggal meghatalmazott személy. Utalvanyozni készpénzes
gazdasagi eseményhez és a banki forgalomhoz kapcsolodo gazdasagi események esetében az
utalvanyrendeleten lehet.



6. Konyvvezetéssel kapcsolatos feladatok

A t6konyvi kdnyvelést, és a kapcsolodo feladatokat az IGSZ latja el. Az IGSZ gazdasagi
vezetdjének kotelessége a Miivelodési Haz igazgatojaval a szamviteli szabalyozassal
kapcsolatos  tudnivalok megismertetése. A konyvvezetéssel kapcsolatos  valamennyi
jogszabadly, szabalyzat betartasa mindkét intézményre nézve kotelezo.

A targyi eszkozok analitikus nyilvantartasat az [GSZ végzi.

7. Informiaciéaramlas, adatszolgaltatias

Az informaciok egymas részére torténd atadasa a Mivelddési Haz és az 1GSZ kozott a
megallapodas pontjaiban rogzitettek szerint mindkét intézmény érdeke és feladata.

A Miuvelddési Haz igazgatoja koteles gondoskodni az informaciok és a gazdasagi
eseményekhez kapcesolodo, azok sordan keletkezett szamlak, bizonylatok, azok mellékletei
min¢l rovidebb uton €s a fizetési hatarido lejarta eldtt az IGSZ részére torténd eljuttatasarol oly
modon, hogy azok pénziigyi feldolgozasara, teljesitésére elegend6 id6 alljon rendelkezésre.

A kiilonboz6 szintli jogszabalyokban eldirt informacioszolgaltatasi kotelezettség teljesitése, a
teljesitést megel6z6 adategyeztetés, adatgytjtés az 1GSZ feladata, kivéve a kdzmivelodési
feladatok ellatasaval kapcsolatos adatok kezelése és az e tevékenységekhez kotddod
informacioszolgaltatas, jelentési kotelezettség teljesitése.

Az informaciok teljes kortaségéért, valodisagaért kozosen felel a Miivelddési Haz és az 1GSZ.
Felelosségiik kiterjed a szolgaltatott adatok valodisagara, a szamviteli szabalyokkal és az
analitikdval valo tartalmi egyezdségre.

A hataridok betartdsa mindkét intézményvezetd, illetve az altala kijeldlt, a munkakéri leirdsban
meghatarozott feladatok tekintetében az adott személy kotelessége.

8. Beszamolas

Az 1GSZ kotelezettsége a jogszabalyban, valamint az iranyitd szerv altal meghatarozott
idépontig elkésziteni a Miivelddési Haz pénziigyi-szamviteli beszamoloit, adatszolgaltatasait a
mindenkor hatalyos jogszabalyok altal meghatarozott részletezettséggel, tartalommal.

A Mivelddési Haz szakmai beszamoldjat a Mivel6odési Haz igazgatoja késziti el.

9. Adozas

A Mivelddési Haz adohatosag elotti képviseletét az IGSZ latja el. Az adomentesnek nem
minoOsiild  reprezentacidnak ¢s a szolgaltataisok magancélu  hasznalatanak a  kiadasi
bizonylatokon valo feltiintetése a szakmai teljesitést igazolonak a feladata.
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10. Belso kontrollrendszer, belso ellenorzés

A Mivelddési Haz igazgatoja ¢s az 1GSZ vezetdje az altala vezetett koltségvetési szerv
vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, mukddtetni és
fejleszteni a kontrollkornyezetet. a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informdcid é¢s kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsod
kontrollrendszerérdl és belsd ellenorzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet



eloirasait, tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

Mindket intézmény az iranyito szerv altal foglalkoztatott belso ellendron keresztiil bizto sitja az
intézmeényenek belso ellendrzését az iranyito szerv altal elfogadott éves ellendrzési terv alapjan.

I11. Zaro rendelkezések

A megallapodas 2019. jalius 1. napjan lép hatalyba.

Lajosmizse, 2019, janius 27.
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Lajosmizse Wn‘as Muvveloq;!s'
Hiza és Konyvt L3075 vﬂ“\/ ,
(képviseli: Guti Istvanné igazgatd) (kep\nsell. Suba Benedek mb. mt.vez.)

Zaradéek:

Jelen  megallapodast  Lajosmizse  Varos  Onkormanyzatanak  Képviselo-testiilete
74/2019.(V1.20.) hatarozataval hagyta jova.






Lajosmizse Varos
Onkormanyzata
KIVONAT

a Képvisel6-testiilet 2019. junius 20-i soros iilésének jegyzokonyvébol
Kihagyva a kihagyandékat!
74/2019. (V1.20.) OH.

Munkamegosztisi megallapodas Lajosmizse Varos Miivel6dési Haza és Konyvtara és
Lajosmizse Viros Onkormdnyzata Intézményeinek Gazdasagi Szervezete kozott

Hatarozat

1.) Lajosmizse Varos Onkorményzatinak Képvisel§-testiilete az eloterjesztés 1. melléklete
szerinti tartalommal jovadhagyja a gazdalkoddssal kapcsolatos munkamegosztds és
felelésségvillalas rendjérdl szold munkamegosztasi megallapodast, amely Lajosmizse
Varos Onkorményzata Intézményeinek Gazdasagi Szervezete, mint gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv €s Lajosmizse Varos Miivelédési Haza és Konyvtara, mint
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv kozott jon létre.

2.) Lajosmizse Véaros Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete felkéri az intézmények vezetoit
az 1. melléklet szerinti munkamegosztasi megéallapodas alairaséra.

Felelds: Képviselo-testiilet
Hatarid6: 2019. junius 20.

Kihagyva a kihagyandokat!

Basky Andras sk.
polgarmester

alogh Laszl6 sk.
jegyzd

A Kkivonat hiteles!

Lajosmizse, 2019. junius 20.







