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A selejtezés részletes szabdlyait az Intézmény sajat hataskorében jelen szabalyzatban allapitja
meg.

A selejtezés €s hasznositas helyi szabalyai az alabbiak figyelembe vételével keriiltek meghata-
rozasra:
- az Allamhéztartas szervezetei beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségének sajatos-
sagairdl szolo 249/2000. (XII. 24.) Kormanyrendelet 37. § (5) bekezdése,
- az Intézmény vagyonanak nagysaga,
- a vagyon kezelésére vonatkozo belsé szabalyozasok.

1. A szabailyzat hatalya

A Selejtezési ¢és hasznositési szabalyzat Lajosmizse Varos Onkormanyzata Intézményeinek
Gazdasagi Szervezete ¢és Lajosmizse Varos Miuvelddési Haza és Konyvtara intézmények -
sajat, kiilon koltségvetési szervekhez nem tartozd, beszamoldjaban bemutatott és a beszamo-
[6t alatdmasztd nyilvantartasok alapjan - tulajdonaban, kezelésében 1év6 feleslegessé valt va-
gyontargyak folyamatos feltarasaval, hasznositasaval, selejtezésével kapesolatos eljardsokra
terjed ki.

2. A szabalyzat tartalma

A selejtez€s €s hasznositds helyi szabélyai az alabbiak figyelembe vételével keriiltek meghata-
rozasra:

- az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet,

- az Intézmény vagyonanak nagysaga,

- a vagyon kezelésére vonatkozo belsé szabalyozasok.

3. A selejtezéssel osszefiiggo feladatok ellatéinak kijelolése, 6sszeférhetetlensége

A selejtezéssel osszefliggd feladatokat a kovetkezd személyek latjak el:
- az intézményvezetod,
- a selejtezési kezdeményezésre jogosult személy, személyek,
- a selejtezési bizottsag tagjai,
- a vagyongazdalkodasi feladatokért felelds személy,
- a gazdalkodasi feladatok ellatasaért felelos személy,
- a selejtezés ellendre.
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3.1. A selejtezési kezdeményezésre jogosult személy

A selejtezési kezdeményezésre jogosult személyt, illetve személyek korét az intézmény vezetd
irasban, jelen szabalyzat mellékleteként jeloli ki.

A selejtezési kezdeményezésre jogosult személy:
- lehet maga az intézményvezetd,
- tagja lehet a selejtezési bizottsagnak,
- lehet az Intézmény barmely olyan dolgozdja, akinek esetében nem all fenn a kvetke-
z6kben meghatarozott dsszeférhetetlenség.

A selejtezési kezdeményezésre jogosult személy nem lehet:
- a selejtezés tekintetében a vagyongazdalkodasi feladatokat, valamint
- a selejtezés ellendrzési feladatait

ellato személy.

3.2. A selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsag tagjait az intézményvezetd irasban jeloli ki.
A bizottsag létszamat és tagjainak névsorat a szabalyzat melléklete tartalmazza.
A bizottsag létszama nem lehet kevesebb 3 f6nél.

A selejtezési bizottsag tagja nem lehet:

- az intézményvezeto,

- a vagyongazdalkodasi feladatokért felelds személy,
- a selejtezés ellendrzési feladatait ellato személy.

A selejtezési bizottsag tagjai az Intézmény alkalmazasaban 4llo dolgozok, illetve az Intéz-
mény gazdalkodasi feladatait ellato dolgozdk lehetnek, ha nem 4ll fenn esetiikben az el6zéek-
ben meghatarozott 9sszeférhetetlenség.

3.3. A selejtezés tekintetében a vagyongazdalkodasi feladatokért felelés személy

Az intézményvezetd jelen szabalyzat mellékletében jeloli ki a selejtezés tekintetében a va-
gyongazdalkodasi feladatok ellatasaért felelés személyt.

E feladatot olyan személy lathatja el, aki munkakéri leirdsa alapjan a pénziigyi-gazdalkodasi,
vagy vagyongazdalkodasi teriilettel 6sszefiiggd feladatokat kételes ellatni.

A vagyongazdalkodasi feladatok ellatasaért felel6s személye megegyezhet a gazdalkodasi
feladatok ellatasara kijelslt dolgozd személyével.

3.4. A selejtezés ellenére

A selejtezés ellenérzésének feladatait ellathatja:
- a belsd ellenér,
- olyan pénziigyi-gazdalkodasi teriileten dolgozo személy, aki
- nem latja el a selejtezés tekintetében a vagyongazdalkodasi feladatokat, illetve
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- nem a gazdalkodasi feladatok ellatasaért kijelslt dolgozd,
- az Intézmény valamely dolgozdja, ha nincs az elézéeknek megfeleléen kijelslhetd szernély.

3.5. A gazdalkodasi feladatok ellatasara kijelolt dolgozo

A gazdalkodasi feladatok ellatasra kijelolt dolgozo a szamviteli rendben meghatarozott sze-
mély.

4. A vagyontargyak selejtezhetésége

A vagyontargyak selejtezhet6ségének megallapitasa soran az alabbi fogalmakat kell alkalmaz-
ni:

Vagyontargy
Vagyontargynak mindsiilnek mindazok:

- a targyi eszk6zok

- a készletek,

- az immateridlis javak koziil a szellemi termékek, valamint

- a vagyonkezelésbe vett eszkozok
amelyek az Intézmény hasznalatidban, kezelésében vannak, illetve amely vagyontargyaknak
tulajdonosa, s amelyeket a fokonyvi szamlakon — és/vagy analitikus nyilvantartasi rendszeré-
ben — az Intézménynél nyilvantartasba vettek.

Felesleges vagyontargy
Feleslegesnek azok a vagyontargyak mindsithetek, amelyek az alabbi kritériumok valamelyi-
kének megfelelnek:
- a zavartalan miikodéshez sziikséges mennyiséget meghaladjak,
- a technikai fejlédés valtozasa, illetve a korszeriibb eszkozokkel torténd ellatas folytan
nélkiildzhetdvé valtak,
- valamely feladat megsziinése vagy valtozasa kovetkeztében a feladat ellatdsahoz mar
nem sziikségesek,
- szellemi termékek koziil az, mely nem hasznalhato.

Nem tekinthetok feleslegesnek azok a vagyontargyak, amelyek:
- nincsenek hasznalatban, de varhatoan hasznalatba keriilnek, illetve
- Javitas alatt allnak.

Selejtezendd vagyontargy
Selejtezenddek mindazon vagyontargyak, amelyek az alabbi kdvetelményeknek akar kiilon-
kiilon vagy egyiittesen megfelelnek:
1. Kar kovetkeztében nagy allagveszteséget szenvedtek, s varhatoan javitas utan sem
valnak rendeltetésszeri(i hasznalatra igazan alkalmassa.
A javitas soran kiilon figyelmet kell szentelni a javitds varhato anyagi vonzata, a va-
gyontargy allagjavulasa és hasznalhatosaga kozotti viszonyra.
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Ha a javitds anyagilag irredlisan magas terhet jelent, akkor a leselejtezés mellett kell
donteni.

2. Teljesen (0-ra) leirodott és felujitasra gazdasagi megfontolasbol alkalmatlan v agyon-
targy, illetve olyan vagyontargy, melynek hasznalata miszakilag, biztonsagtechn ikailag
nem javasolt.

3. Ha a vagyontargyak muszakilag, erkolcsileg elavultak oly mértékben, hogy sel ejtezé-
stik indokaollt.

4. Adott szoftver:

- amely olyan tevékenységhez, feladathoz kapcsolodik, melynek ellatési kotelezettsége
megszint,

- melyet egy szamitogépen sem hasznalnak mar.

Hasznositas

Hasznositds az a tevékenység, melynek sordn a leselejtezett eszkdz nem megsemmisitésre
keriil, hanem értékesités, egyéb sajat céli felhasznalds soran a leselejtezett eszkozbél pénz-
tigyileg is kimutathato haszon keletkezik.

Hasznositasnak mindsiil kiiléndsen:
- az értckesités, ide értve a hulladéklerako telepek dltal fizetett dijat is,
- az Intézményen beliil t6rténd hasznositas.

E szabalyzat alkalmazasidban nem mindsiil hasznositasnak az, amikor valamely eszkoz meglé-
v6 kapacitds kihasznalasanak novelése érdekében ellenérték fejében atengedik az eszkoz
hasznalati jogat, pl.: bérbe adjak.

5. A selejtezési eljaras lefolytatisa

A selejtezési eljaras menete, szakaszai:
- selejtezési kezdeményezés,
- a selejtezési kezdeményezés feliilvizsgalata
- a selejtezési javaslattal készitése és dontés a selejtezésrol,
- a selejtezés lebonyolitasa,
- a hasznositasi eljaras,
- a megsemmisitési eljaras.

5.1. A selejtezési kezdeményezés

Evente egyszer, oktober 15-ig irasban kezdeményezni kell a feleslegessé vald és elhasznalo-
dott eszk6zok hasznositasat, illetve selejtezését.

A kezdeményezésre jogosultakat irdsban kell meghatarozni.

A kezdeményezésre jogosultaknak a feladatukat egyiitt, egyszerre kell ellatniuk, és ennek so-
ran irasban kotelesek rogziteni:

- a selejtezési kezdeményezésiiket, vagy

- azt, hogy szerintiik az érintett idépontban selejtezést nem kezdeményeznek.
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A selejtezés kezdeményezés sziikségességének megallapitasa céljabol a selejtezés kezdemé-
nyezésére jogosultak kotelesek:
- megvizsgalni az érintett vagyoni kort,
- kikérni a vagyonnal dolgozdk véleményét,
- év kozben feljegyezni az egyes vagyontargyak selejtezendéségével kapcsolatos észre-
vételeket.

5.1.1. A selejtezési kezdeményezés elkészitése

Ha a selejtezési kezdeményezésre jogosultak ugy dontéttek, hogy kezdeményezik a selejte-
zést, meghatarozzak azt is, hogy koziiltik ki lesz felelds a selejtezési kezdeményezés jegyzék-
ének osszeallitasaért.

A selejtezési kezdeményezésre jogosultak a feleslegesnek mindsitett vagyontargyakrol jegy-
zéket vesznek fel, mely a selejtezési kezdeményezés mellékletét képezi.

A selejtezési kezdeményezésre helyileg rendszeresitett nyomtatvanyt a selejtezési bizottsag
biztositja a kezdeményezésre jogosultak részére, és sziikség esetén kozremiikodik a nyomtat-
vany kitoltésében, az azonositd adatok meghatarozasaban.

A selejtezés kezdeményezoi kotelesek szakvéleményt beszerezni akkor, ha a selejtezhetdség
megdllapitdsa nem egyértelmdi, igy specialis szakértelmet igényel. A szakvéleményt a selejte-
z¢si kezdeményezéshez kell csatolni.

Kiilon jegyzéket kell felvenni:
- a targyi eszk6zokrol és a szellemi termékekrodl, és a vagyonkezelésbe vett eszk6z5krol,
- a mennyiségben és értékben nyilvantartott készletekrél,
- a csak mennyiségben nyilvantartott készletekrdl, egyéb eszkzokrol.

A jegyzékeknek az alabbi kotelez6 tartalmi elemei vannak:
- sorszam,
- leltéri (azonosito) szam,
- a vagyontargy megnevezése, f0bb azonosito adataival,
- érték adatok (pl.: befektetett eszkdzoknél: bruttod érték, értékesokkenés, nettd érték:
készleteknél a nyilvantartasi érték, stb.),
- mennyiségi egység,
- a feleslegesnek mindsitett mennyiség,
- a feleslegessé valas oka,
- a hasznalatbdl valo kivonas id6pontja,
- a hasznositas modjara tett javaslat,
- a jegyzek készitésének idépontja,
- az Osszeallitasért felelds személy alairasa.

5.1.2. JegyzOkonyv selejtezési kezdeményezés sziikségességérol

A selejtezési kezdeményezésre jogosultak kozdsen jegyzokonyvet vesznek fel arrol, ha egyiit-
tes véleményiik szerint az Intézménynél nincs selejtezésre sziikség.
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A jegyzékonyvben a selejtezési kezdeményezésre jogosultaknak nyilatkozniuk kell arrol,
hogy a kezdeményezést azért nem teszik meg, mert
- az Intézmény leltdraban szerepld leltari korzetekben és egységekben dolgozo szemé-
lyekkel konzultaltak, és 6k arrdl nyilatkoztak, hogy ismeretiik szerint nincs selejtezend
vagyontargy,
- a selejtezési kezdeményezés hatarideje el6tt 10 nappal helyszini bejarassal gyé=zddtek
meg a selejtezés sziikségtelenségérol.

5.2. A selejtezési kezdeményezés feliilvizsgilata a vagyongazdalkodasért felelés személy
altal

A selejtezési kezdeményezést — az Gsszeallitott jegyzékek figyelembe vételével - az intéz-
ményvezetd altal kijelolt vagyongazdalkodasért felelés személynek 10 napon beliil feliil kell
vizsgalnia.

A feliilvizsgalatnak ki kell térnie arra, hogy:
- a feleslegessé valas okaként feltiintetett indokok valdsagosak-e,
- a nyilvantartasi szamok helyesek-e.
- sziikséges-e szakvélemény a selejtezhetdség megallapitisdhoz, €s ha igen a szakvéle-
mény rendelkezésre all-e, annak tartalma alatamasztja-e a selejtezési kezdeményezést.

A selejtezési kezdeményezés feliilvizsgalatinak megtorténtét hitelt érdemléen dokumentalni
kell.
A feliilvizsgélat sordn feltart eltérésekrdl hibajegyzéket kell kitolteni, mely tartalmazza a fel-

tart hibat, hianyossagot, valamint a helyes adatokat.

A feliilvizsgalt selejtezési kezdeményezést at kell adni az intézményvezetdnek.

5.3. A selejtezési javaslat készitése és dontés a selejtezésrol
A selejtezési jegyzokonyv elkészitésével kapcsolatban feladatot 14t el:

- az intézményvezeto,
- a selejtezési bizottsag.

A selejtezési bizottsag Osszehivasa

Az intézményvezetd feljegyzést készit a selejtezési bizottsag dsszehivasardl és a selejtezési
kezdeményezés dokumentumainak a selejtezési bizottsag vezetdjének torténd atadasarol.

A selejtezési bizottsagot a selejtezési kezdeményezéstdl szamitott 15 napon beliil 6ssze kell
hivni.

A bizottsag iilésén biztositani kell a megfeleld szakértelemmel rendelkezd dolgozé vagy igény
szerint a kiilsé szakértd részvételét.

A selejtezési kezdeményezés megtargyaldsa és selejtezési és hasznositasi javaslat elkészitése

A selejtezési bizottsag az alabbi feladatokat latja el:
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- Megtéargyalja, megvitatja a selejtezési kezdeményezést.
- Selejtezési javaslatot készit, melyben mar az ellen6rzott, feliilvizsgalt adatok szerepel-
nek.
A selejtezési bizottsag selejtezési javaslatahoz selejtezési jegyzékek kapesolddnak .
A selejtezési jegyzékek tartalmazzak az alabbi adatokat:
- sorszam,
- leltari (azonositd) szam,
- a vagyontargy megnevezése, fobb azonosito adataival,
- érték adatok (pl.: befektetett eszkozoknél bruttd érték, értékesdkkenés, nettd ér-
ték; készleteknél a nyilvantartasi érték, stb.),
- mennyiségi egység,
- a selejtezési bizottsag javaslata a selejtezést kivetd eljarasra,
- a jegyzék készitésének idépontja,
- az Osszeallitasért és ellendrzésért felelés személy aldirasa.
- Vizsgilja a selejtezenddnek megjeldlt vagyon hasznositasanak lehetdségét, és a vizsga-
latot kdvetden részletes hasznositési javaslatot tesz.
latot tesz.
Ha a selejtezési bizottsag azt allapitja meg, hogy a selejtezendd eszkdz nem hasznosit-
hatd, raktarozasara késobbi felhasznalas érdekében nincs lehetdség, akkor az adott esz-
koz vonatkozasaban megsemmisitési javaslatot tesz.
A megsemmisitésre megjelolt eszkozok esetében meg kell jelélni a megsemmisités ja-
vasolt modjat is.

A selejtezési €s hasznositasi javaslat jdvahagydsa

A selejtezési bizottsdg vezetdje jovahagyas céljabol a selejtezési javaslatot atadja az intéz-
ményvezetonek.

A selejtezés lebonyolitasara a selejtezési javaslat irdsban dokumentalt jovahagyasaval az in-
tézményvezetd ad engedélyt.

A selejtezés lebonyolitasa érdekében az intézményvezetd jovahagyas elétt az alabbi feladato-
kat latja el:
- Ellen6rzi a selejtezési bizottsag altal elkészitett, 3sszeallitott selejtezési javaslatot.
- Az ellenOrzést kvetden a selejtezési és hasznositasi javaslatban szerepld eszkdzok selejte-
z¢sét vagyontargyanként:

- j6vahagyja, és/vagy

- a javaslattol eltéréen dont.
- Attekinti a hasznositasi javaslatot. Tdjékozodik a hasznositasi lehetdségekrdl, majd ennek
eredményeként a javaslatot vagyontargyanként:

- jovéhagyja, és/vagy

- a javaslattol eltérdéen dont.
javasolt megsemmisitési moédokat, és a javaslatot vagyontargyanként:

- J6véhagyja, és/vagy

- a javaslattol eltéréen dont.
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A dontést és a jovahagyast a jegyzékre felvezeti, valamint a jegyzéken a jovahagydsi zaradé-
kot kitolti.

5.4. A selejtezés lebonyolitasa
A selejtezés lebonyolitasara csak a jovahagyott selejtezési javaslat alapjan keriilhet sor.

A selejtezendd vagyontargyakrol a selejtezési bizottsag kdzremiikddésével selejtezési bizony-
latot kell kiallitani.

A selejtezési bizonylatnak tartalmaznia kell tobbek kozott:
- a befektetett eszkozok esetében a bruttd érték és az értékesdkkenés kivezetéséhez
sziikséges adatokat és
- a fokonyvi szamlaszamokat - a fokonyvi kdnyvelés szamara,
- a leltari azonosito szamokat - az analitikus konyvelés szamara,
- a mennyiségben ¢és értékben nyilvantartott készletek esetében az érintett f6konyvi
szamla szamat ¢€s a leltari azonosito szamokat,
- a csak mennyiségben nyilvantartott készletek és egyéb eszk6zok esetében az analiti-
kus nyilvantartas azonosito szamat, leltari szamat.

A selejtezési bizottsag koteles gondoskodni arrdl, hogy:
- a leselejtezett eszkozok elkiilonitésre keriiljenek az egyéb eszk6zoktol,
- a hasznosithatatlan hulladék 15 napon beliil megsemmisitésre, elszallitasra keriiljon,
- a hasznosithato leselejtezett vagyon a selejtezési dontést kovetd 30 napon beliil a meg-
jelolt modon hasznositasra keriiljon.

5.5. A hasznositasi eljaras

A Selejtezési bizottsagnak a hasznositas sordn a helyi vagyongazdalkodasi szabélyok figye-
lembe vételével kell eljarnia.

A vagyon hasznositasa soran, ha:
- az Intézmény nevében t6rténd értékesités torténik, szabalyszeriien kiallitott bizonylatot
kell késziteni (szamla, nyugta), illetve
- a vagyontargy hulladékfelvasarlo helyre keriil, az ott kiallitott bizonylatot kell a hasz-
nositas alapbizonylataként kezelni.
Az intézményvezetd, vagy az éltala kijelolt személy felelds azért, hogy az értékesités soran az
Intézmény:
- az eszkozt piaci aron hasznositsa,
- az eszkodz piaci aron val6 hasznositast 100.000 Forint értéket meghalado eszkoz eseté-
ben hitelt érdemléen (harom ajanlat csatolasaval) igazolja,
- elvégezze a vagyon értékesitésére vonatkozo, a helyi vagyongazdalkodasi szabalyok
szerinti feladatokat, illetve az értékesitést az ott meghatéarozott eljarasi rend szerint vé-
gezze.
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5.6. A megsemmisitési eljaras

A megsemmisitési eljras lefolytatasara csak az intézményvezetd altal jovahagyott megsem-
misitési javaslat alapjan kertilhet sor.

A megsemmisitési eljaras végrehajtasarol a selejtezési bizottsag koteles gondoskodni.

A megsemmisitési eljarasrol kilon jegyzokonyvet kell felvenni, amely hitelt érdemléen tar-
talmazza, hogy mely vagyontargyak, milyen modon és mikor keriiltek megsemmisitésre.

A megsemmisités idopontjat a megsemmisitésre javasolt eszkdzok jegyzékére fel kell vezetni.
A megsemmisitési jegyzOkonyvet a megsemmisitési eljarasban résztvevo selejtezési bizottsagi
tagok, valamint a megsemmisitést engedélyezd intézményvezetd koteles alairni.

6. A selejtezés konyvviteli elszamolasa

6.1. A selejtezés miatti Allomany csokkenés elszamolasa a fokonyvi konyvvitelben

Negyedévenként, a negyedéves konyvviteli zarlat keretében - a 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet
53. § (6) bekezdés b) pontja szerint - el kell végezni:

- az immaterialis javak,

- targyi eszk6zok,

- készletek
selejtezés miatti csokkenésével, illetve a hasznosithatd hulladék készletre vételével Osszefiig-
g6 tételek elszamolasat.

A selejtezés konyvviteli elszamolasa a 842. Hianyzo, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybdl
kivezetett eszkdzok konyv szerinti értéke szamlara torténik.

6.2. A selejtezés miatti dllomany csokkenés elszamolasa az analitikus kinyvelésben

A selejtezés megtorténtekor az alloméany csdkkenés tényét, és egyéb nyilvantartasi adatot ha-
ladéktalanul fel kell vezetni az érintett analitikus nyilvantartasokban.
A targyi eszkozok selejtezésénél allomany csékkenési bizonylatot is ki kell allitani.

7. A selejtezéssel kapcesolatos dokumentumok tarolasa, 6rzése

A selejtezéssel kapcesolatos dokumentumok tarolasara, drzésére a szamviteli bizonylatok ana-
l6gidja alapjan kell gondoskodni.

A selejtezési bizonylatot a konyvelési bizonylatok kozstt kell megdrizni.

Az egyéb selejtezési dokumentumokat, a ,,..... évi selejtezési okmany™ nevii gyiijtdben kell
megOrizni, s iktatott tigyiratként, annak jellegének megfelelden kezelni.

8. A személyi felel6sség megallapitisa

A selejtezési eljaras soran vizsgalni kell, hogy a selejtezés természetes allagveszteség, avulas
vagy szem¢élyi mulasztas miatt valt-e szlikségessé.
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Amennyiben megallapithaté a személyes mulasztas ténye, meg kell vizsgélni, hogy a selejtté
valast hanyag kezelés, tarolas vagy szandékos rongaléas okozta-e.

A felel@sségre vonasi eljarast a munkaltatonak kell kezdeményeznie.

9. Selejtezéssel kapcsolatos feladat- és hataskorok

A selejtezéssel Osszefiiggé feladatok ellatasban részt vesz:
- az intézményvezetd,
- a selejtezési kezdeményezésre jogosult személy,
- a selejtezési bizottsag tagjai,
- a vagyongazdalkodasi feladatokért felelos személy,
- a gazdalkodasi feladatokat ellatasaért felelds személy,
- a selejtezés ellendre.

9.1. Az intézményvezeto

Az intézményvezetd selejtezési tevékenységgel kapcsolatos feladatai, hataskorei:
- koteles kijeldlni:
- a selejtezési kezdeményezésre jogosult személyt, személyeket,
- a selejtezési bizottsag tagjait,
- a selejtezés tekintetében a vagyongazdalkodasi feladatokért felelds személyt,
- a selejtezés ellendri feladatainak ellatasara koteles személyt;
- atveszi a vagyongazdalkodasért felelos személy dltal feliilvizsgalt selejtezési kezdeménye-
zést;
- atveszi a jegyzOkonyvet arrol, hogy adott évben selejtezési kezdeményezésre jogosultak nem
kezdeményeznek selejtezést, mivel szerintiik selejtezésre nincs sziikség;
- Osszehivja a selejtezési bizottsagot, és atadja résziikre a feliilvizsgalt selejtezési kezdemé-
nyezést a selejtezési javaslat elkészitése céljabol,
- a selejtezési kezdeményezéssel kapcesolatban sziikség szerint felveti a személyi felelsséget,
- jovahagyja a selejtezési javaslatot,
- jovahagyja, figyelemmel kiséri a hasznositasi tevékenység
- jévahagyja a megsemmisitési javaslatot, alairja megsemmisitési jegyzokonyvet,
- a jelen szabdlyzatban meghatarozott dsszeférhetetlenség alol irdsban felmentést ad akkor, ha
az Intézmény létszama nem teszi lehetdvé a feladatok dsszeférhetetlenség nélkiili ellatasat.

9.2. A selejtezési kezdeményezésre jogosult személy

A selejtezési kezdeményezésre jogosult személy feladata és hataskore:
- selejtezési kezdeményezést készit a szabalyzatban meghatarozott hatariddig,
- a selejtezési kezdeményezés Gsszeallitasa érdekében
- helyszini bejarast tart,
- kikéri az adott eszkdzokkel dolgozo személyek véleményét,
- sziikség esetén szakvéleményt szerez be a selejtezés sziikségességérol,
- ha adott évben selejtezést az eszkézok allapota miatt nem kell kezdeményezni, jegyzékony-
vet készit arrol, hogy selejtezés kezdeményezésére nem keriil sor,
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- a selejtezési kezdeményezést tadja a vagyongazdalkodasért felelds személynek.

A selejtezési kezdeményezésre jogosult személyek a feladataikat kiilon-kiilon, valamint kozo-
sen is ellathatjak, attdl fiiggden, hogy az intézményvezetdi kijelslés tekintetiikben korl&atozza-
e a kezdeményezésre jogosultsaggal érintett vagyoni kort.

9.3. A selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsag feladat- és hataskore:

- dtadja a selejtezési kezdeményezéshez sziikséges nyomtatvanyt a kezdeményezésre jogosult
részére,

- segitséget nyujt a selejtezési kezdeményezés nyomtatvany kitoltésében, kiilondsen a selejte-
zend6 eszkozok azonositd adatai tekintetében,

- ilést tart a selejtezési kezdeményezés megtargyaldsara,

- a selejtezési kezdeményezéssel érintett eszkoz esetében, ha sziikséges, felveti a személyi
felelosséget,

- hasznositasi javaslatot készit, majd azt atadja az intézményvezetdnek jovahagyas céljabol,

- kdzremiikodik a selejtezési bizonylat kiallitasaban,

- gondoskodik a leselejtezett eszk6zok elkiilonitésérol,

- gondoskodik a selejtezett eszk6zok hasznositasardl,

- a selejtezési bizonylatot atadja a gazdalkodasi feladatot ellatd személynek kdnyvelés célja-
bol.

9.4. A selejtezés tekintetében a vagyongazdalkodasi feladatokért felelés személy

A vagyongazdalkodasi feladatokért felel6s személy feladat- és hataskore:

- vagyongazdalkodasi szempontbol feliilvizsgalja a selejtezési kezdeményezést,
- a feliilvizsgalt selejtezési kezdeményezést atadja az intézményvezetdnek,

- elkésziti a jovahagyott selejtezési javaslat alapjan a selejtezési bizonylatot.

9.5. A gazdalkodaisi feladatok ellatasara Kijelolt személy

A gazdalkodasi feladatok ellatasara kijelolt személy feladat- és hataskore:

- a hasznositas sordn a szabalyzatban eldirt értékesitési szabalyok betartésa,
- a selejtezés fokonyvi és analitikus konyvelése,

- az allomanycsokkenési bizonylat kiallitasa,

- a selejtezési bizonylat szamviteli bizonylatként valo megdrzése.

9.6. A selejtezés ellenore

A selejtezési feladatok ellendre a kovetkezd feladatok ellatasara koteles:
- a selejtezési kezdeményezés hataridejének lejartakor ellendrzi, hogy:
- a selejtezési kezdeményezés megtortént-e, vagy
- a selejtezési kezdeményezés elmaradasat indokolo jegyzokonyv rendelkezésre
all-e;
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- ha selejtezési kezdeményezés tortént, akkor a hatdridéket betartottak-e,

- a selejtezési kezdeményezés tartalma megfeleld-e,

- a selejtezési kezdeményezést kovetden a vagyongazdalkodasért felelds ellatta-e felada-
tat,

- a selejtezési bizottsag hataridére elvégezte-c a selejtezési dontés el6készitését,

- az intézményvezetd dontésének megfelelden, a hatariddk betartasaval tortént-e a selej-
tezés,

- a selejtezett eszkozok elkiilonitése megtortént-e,

- a hasznosithatd eszkozok hasznositasa hataridére megtértént-e, a hasznositasra a meg-
hatarozott modon keriilt-¢ sor,

- a megsemmisités, illetve a hulladék elszallitasa hataridére megtortént-e,

- a szamviteli elszamolasok - a selejtek konyvekbdl valo kivezetése - megfeleléen meg-
tortént-e.

10. A szabalyzat hatilya
Ezen szabalyzat 2020. mércius 1. napjan lép hatélyba, s egyidejiileg hatélyat veszti ugyaneb-
ben a targykorben - a selejtezésre és hasznositasra vonatkozo - belsé szabalyzat, utasités.

Kelt: Lajosmizse, 2020. februar 28.
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Melléklet: a selejtezési tevékenységgel kapcsolatos feladatok elldatéirdl

1. A selejtezési kezdeményezésre jogosult személyek

A selejtezési kezdeményezésre jogosult:
2. A selejtezési bizottsag
Az Intézmény intézményvezetdje az alabbi selejtezési bizottsagot hozza létre a selejtezéssel
kapcsolatos dontések elokészitésére, a feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasi lehetdsé-
geinek kidolgozasara, a selejtezési eljarasban valo részvételre:

1. A selejtezési bizottsag 3 fobol all.

2. A bizottsag tagjai:

= tAGOK: e

3. A selejtezés tekintetében a vagyongazdalkodasi feladatokért felel6s személy
A gazdalkodésért felelds személy.
4. A selejtezés ellenore

A selejtezés ellendrzési feladatanak elvégzésére koteles: ...,

intézményvezetd



Megismerési

nyilatkozat

Lajosmizse Varos Onkormanyzata Intézményeinek Gazdasagi Szervezete az eszkozok és
forrasok selejtezésérol szold Szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem,

hogy az abban leirtakat a munkam soréan kételes vagyok betartani.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
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